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BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amact, ek ders ticret beyanlarinin elektronik ortamda alinmasi,
iicretin hesaplanmasi, onaylanmasi, saklanmasi ve raporlanmasi siiregleri ile bu siireglerde
kullanilacak web tabanli yazilimin 6zelliklerine, kullanimina ve giivenlik politikalarina iligkin usul
ve esaslart belirlemektir.

(2) Bu Yonerge, Firat Universitesi EK Ders Yonetim Sistemi yazilimina ve kullanilmasina
dair esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Ydnerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14 {incii maddesinin b
fikrasina, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu’nun 8 inci maddesi ile EK Madde 4
e, Maliye Bakanlig1 tarafindan 26/06/2018 tarihli ve 30460 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelige
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

@ Birim: Firat Universitesi’ne bagh fakiilte, enstitii, yiiksekokul, konservatuvar ve meslek
yiiksekokulu ile Rektorliige bagl boltiimleri,

b) Birim On Incelenme Gérevlisi: Ek ders formlarmi incelemek iizere, Birimlerde
Dekan/Miidiir tarafindan, Boliimlerde ise Boliim/Program bagkani tarafindan gorevlendirilen
akademik veya idari personeli,

©) Dekan: Ilgili Fakiiltenin Dekanin,

¢) EDYS: Firat Universitesi Ek Ders Yonetim Sistemi’ni,

d) Miidiir: ilgili enstitii, yiiksekokul, konservatuvar veya meslek yiiksekokulu miidiiriinii,

&) Ogretim elemani: Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi, Arastirma
Gorevlisi kadrolarinda bulunanlar ile s6zlesmeli veya licret karsiligi ders gorevi verilen egitim-
ogretim gorevlilerini,

f) Rektor: Firat Universitesi Rektoriinii,

g Senato: Firat Universitesi Senatosunu,

g) Universite: Firat Universitesini,

h) Yapisal dosya formati: Verilerin dosya igerisinde belli bir diizende dizilmis olmasi
nedeniyle yazilimlar araciliiyla kolayca islenebilen elektronik dosya formatlarini,

1) Yapisal olmayan dosya formati: Dosya icerisindeki verilerin belli sabit bir diizende
olmamas1 nedeniyle bilgisayar dilleri ile islenmesi zor olan formatlar1 (kagit belgelerin taranmasi ile
elde edilenler dahil)

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ek Ders Yonetim Sistemi

Tanmm ve Sorumluluklar

MADDE 4- (1) 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nun 8 inci ve 55 inci
maddeleri ile Ek Madde 4 i, ayrica Hazine ve Maliye Bakanliginin 15/02/2022 tarih ve E-92447149-
719-956042 sayil1 yazis1 kapsaminda Universite, 6gretim elemanlarmin ek ders iicreti beyanlarmi (e-
beyan) giivenli elektronik ortamda veri girisi yaparak hazirlamalarini isteyebilir.
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(2) Ogretim elemanlarinin ek ders iicreti e-beyan yapabilecekleri elektronik ortam Ek Ders
Yonetim Sistemi (EDYS) olarak tanimlanir. Bu sistemle ilgili yazilim Universiteye ait bilgisayar ag
ve sunuculari lizerinde web tabanli hizmet verir ve bu Yonergedeki usul ve esaslara gore kullanilir.

(3) EDYS Yazilimmin Universite imkanlariyla iiretilmesi ve gelistirilmesi esastir. Yazilimin
gelistirilmesi ve hatalardan arindirilmasi siirecinde sistem {izerinde tanimli roller i¢in atanan tiim
personel, kullanici tarafinda karsilasilan problemler ile ilgili olarak yazilim gelistirme ekibine destek
olmakla sorumludur.

(4) Yazilim gelistirmenin miimkiin olmamas1 halinde Bilgi Islem Daire Baskanlig tarafindan
satin alma yoluna gidilir.

(5) EDYS Kullanimu ile ilgili egitimleri vermek ve sistemin diizenli ¢alismasini saglamak
Universite Bilgi Islem Daire Bagkanligmin sorumlulugundadir.

Roller ve Yetkiler

MADDE 6- (1) EDYS iizerinde tanimli roller; Yonetici, Harcama Yetkilisi, Gergeklestirme
Gorevlisi, On Inceleme Gorevlisi, Yazilim Gelistirici ve Standart Kullanicidan ibarettir.

(2) Yonetici, Harcama Yetkilisi, Gergeklestirme Gorevlisi rollerine kontrol ve onay yetkileri,
On Inceleme Gorevlisi roliine ise sadece kontrol yetkisi verilir.

(3) Ek ders beyaninda bulunacak 6gretim elemanlarina Standart Kullanicr rolii verilir.

(4) Yazilim Gelistirici rolii Bilgi islem Daire Baskanlig1 tarafindan resmi yaz1 gérevlendirilen
personele verilir. Bu personel, veri tabani dahil sistem denetimi, degisikligi, modiil ekleme ve
¢ikarma, kullanic1 adi denetimi, hesap agma ve kapatma, sistemin igletilmesi, hata tespiti ve acil
miidahale yetkilerine sahiptir. Yazilim Gelistirici roliine atanan personel, test amagli agilan
hesaplarda her tiirlii veri girisi, denetimi, onay islemi ve dokiiman iiretimi gerceklestirebilir.

(5) Tum rollerin, parola hari¢ sisteme erisim bilgileri de dahil olmak iizere sistem iizerinde
gerceklestirdigi her tiirlii islem giivenli bir veri tabaninda en az bes yil siire ile kayit altina alinir.

Egitim Materyali

MADDE 7- (1) EDYS sisteminin kullanimu ile ilgili egitim materyali ve bilgi notlar1 Bilgi
Islem Daire Bagkanhiginin gorevlendirecegi personel tarafindan hazirlanir ve ilgililere gerekli
bilgilendirme yapilir. Bu kapsamda her yariyill basinda is akisi/islem basamaklar1 ve egitim
materyallerine erisim hakkinda gerekli bilgilendirme ilgili daire baskanliginin web sayfasindan ve
Universitenin Kurumsal Iletisim Birimi tarafindan yapalir.

Erisim ve Parolalar

MADDE 8- (1) EDYS’ye Universite’nin merkezi kimlik dogrulama servisi/modiilii iizerinden
kullanict ad1 ve parolasi tanimli olan kisiler tarafindan erisim saglanir.

(2) Sisteme giris i¢in gerekli kullanici adi ve parolasi sadece sahibi tarafindan kullanilir, bagka
kisilere devredilemez ve paylasilamaz.

(3) Parolalarin sahibi tarafindan paylasilmasindan dogacak sorumluluk parola sahibine aittir.

Problem Coziimii

MADDE 9- (1) Kullanici rol tanimi, parola unutulmasi, sisteme erisim hatasi, hatali veri
cekilmesi ve benzeri olumsuzluklarin ¢dziimiinde sisteme miidahale yetkisi sadece Bilgi Islem Daire
Baskanligindadir. Baskanlik gerektiginde ve gerekgelendirmek suretiyle acil durumlarda dnceden
haber vermeksizin kullanici hesaplarina erigsimi askiya alabilir.

Kurum ic¢i Entegrasyon

MADDE 10- (1) EDYS veri kaynagm Personel Bilgi Sistemi, Ogrenci Bilgi Sistemi,
Elektronik Belge Yonetim Sistemi vb. kurum igi sistemler ile kullanici girisleri olusturur.

(2) Kurum igi diger bilgi sistemlerine EDYS tarafindan sadece bilgi ¢ekmek/okumak icin
erisim saglanir, adi gecen sistemlerde higbir veriyi degistirme ve bagka bir sisteme aktarma yetkisi
bulunmaz.

(3) EDYS tarafindan okunan bilgiler 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
hiikiimleri kapsaminda korunur, iglenir ve saklanir.
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Hesaplamalar

MADDE 11- (1) EDYS tarafindan yapilacak ek ders ve ticret hesaplamalar1 “Firat
Universitesi Derse Gérevlendirme ve Ek Ders Ucreti Odeme Yonergesi” esaslari dikkate almarak
yapilir. Ad1 gecen ydnergede yapilacak degisiklikler Bilgi Islem Daire Baskanligma en gec bes is
giinii icinde iletilir.

(2) Ek ders ve iicret hesabinda, kurum igi entegrasyonu saglanan diger bilgi sistemlerinin ortak
veri tabaninda bulunan veriler ile kullanicilar tarafindan yapilan giris verileri kullanilir. Giris
verilerinin glincellenmesi halinde hesaplamalarda giincel veriler kullanilir.

Raporlama

MADDE 12- (1) EDYS iizerindeki tiim veriler ilgili makamlar tarafindan talep edildikleri
takdirde istenilen formatta kagit ortami da dahil olmak tizere raporlanir. Elektronik ortaminda dosya
olusturma veya kagida basil rapor iiretme yetkisi Bilgi Islem Daire Baskanindadir.

(2) EDYS kullanicilarina, sadece kendi rolleri ile iliskili elektronik belge iiretme yetkisi
verilir. Bu sekilde tiretilen belgelerin izinsiz olarak yayimindan dogacak her tiirlii yasal sorumluluk
belgeyi tireten kullaniciya aittir.

Gelistirme ve MY S/KBS Entegrasyonu

MADDE 13- (1) Hazine ve Maliye Bakanlig tarafindan 26/06/2018 tarihli ve 30460 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Biitiinlesik Kamu Mali Y6netim Bilisim Sistemi (BKMYBS) Uygulama
Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik dikkate alinarak EDYS’nin BKMYBS ile uyum saglayacak
sekilde gelistirilmesi esastir. Bu kapsamda ek ders 6deme siireglerinde kagit ve islak imza
kullaniilmadan Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan yaymlanan Standart Belge ve Raporlama
(SBR-TR) paketindeki tanimlara uygun elektronik yapisal dosya formatlari kullanilarak Bakanligin
Mali Yo6netim Sistemine (MY'S) tam entegre bir EDYS gelistirilmesi esas alinir.

Verilerin Saklanmasi

MADDE 14- (1) BKMYBS Yonetmeligi Md.22/(9) uyarinca; SBR kapsaminda elektronik
ortamda olusturulan ve muhatabina elektronik ortamda iletilen belgelerin, yine elektronik ortamda
muhafaza edilmesi zorunlu olup kagit ortaminda yapilacak muhafaza islemi hiikiim ifade etmez.
Ancak, EDYS’deki e-imza da dahil tiim islem ve belgelendirme siire¢lerinin SBR-TR formatina
aktarilmasi caligmalar1 tamamlanincaya kadar, kanit niteligindeki (derse gorevlendirmeler, haftalik
ders programlari, sinav tutanaklari, sinav 6grenci ¢izelgeleri, onay belgeleri vb.) basili belgelerin ve
1slak imzal1 belgelerin muhafazasi, islemi gerceklestiren harcama birimlerinin sorumlulugundadar.

(2) e-Belgeler ve basili belgeler ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore uygun siirelerle muhafaza
edilir ve ibraz yiikiimliiliikleri ¢ergevesinde ilgili makamlara sunulur.

Miicbir Sebepler

MADDE 15- (1) Deprem, yangin, sel gibi dogal afetler ile salgin hastalik veya Universite’nin
bilgisayar ag1 ve sunucu sistemlerinin herhangi bir nedenle ¢aligmamasi gibi miicbir sebep hallerinde;
veri, bilgi ve belgelerin olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazas1 ve ibrazina iligkin
yontemler Hazine ve Maliye Bakanlhiginca belirlenir. Miicbir sebep hallerinde, Universite bilgisayar
ag1 sistemleri ve sunuculan iizerinden yiiriitilen islemlerde yasanabilecek gecikme nedeniyle
ilgililere, gecikme faizi, gecikme zammi ve ceza gibi yaptirimlar uygulanmaz.

UCUNCU BOLUM
Ek Ders Yonetim Sisteminin Kullanimi

Ek Ders Yonetim Sistemi’nin kullanimi, Veri girisi ve elektronik onaylar

MADDE 16- (1) Ogretim elemanlari, her gretim yartyili/yili basinda EDYS’ye giris yaparak
elektronik ders yiikii ¢izelgelerini ve haftalik ders programlarini dogru sekilde olusturup “onay”
butonlartyla kesinlestirmekle ylikimliidiir.

(2) Boliimiin/Programin haftalik ders programlarinin zamaninda ve dogru sekilde EDYS’ye
giris yapilmasi sorumlulugu Béliim/Program Baskanlarinda, onay sorumlulugu ise ilgili Birim On
Incelenme Gérevlisi ile Dekan/Miidiirdedir.

(3) EDYS iizerinde kontrol ve elektronik onay islemleri, “onay” butonlari ile gergeklestirilir.

Sayfa 3/4



FIRAT . . .
UNIVERSITESI Ek Ders Yonetim Sistemi Yonergesi

(4) Ders yiikii cizelgeleri ve haftalik ders programlari onaylanan 6gretim elemanlarinin ek
ders {icret formlari, EDYS ortaminda her 6deme donemi igin ilgili birim gerceklestirme gorevlisi
tarafindan olusturulur. Olusturulan ek ders iicret formalar1 sirastyla Bolim/Program Bagkani ile
Dekan/Miidiir onayina sunulur.

DORDUNCU BOLUM
Odeme Usulii ve Tahakkuk

Odeme usulii ve tahakkuk

MADDE 17- (1) Ogretim elemanlarinin EDYS iizerinden yaptiklari ek ders iicreti e-beyanlari
elektronik ortamda alinir, degerlendirilir, onaylanir, muhasebelestirilmek tizere Kamu Hesaplar1 Bilgi
Sistemine (KBS) aktarilir ve kayit altina alinir.

(2) Ogretim elemanlar1, gérevlendirildikleri derslerin ilgili birim tarafindan Ogrenci Bilgi
Sistemine girisleri yapildiktan sonra, ilgili yariy1l/y1l ve doneme ait ders ytikii ¢izelgelerini ve haftalik
ders programlarin1 EDY S’ye giris yaparak kesinlestirirler. Kesinlestirilen veriler ilgili makama ibraz
niteligindedir. Ders yiikii veya haftalik ders programinda degisiklik olmasi halinde ayni siireg
tekrarlanir.

(3) Bolum/Program Baskanligi, Ogretim elemanlarina ait ders yiikii ¢izelgelerini
gorevlendirildikleri dersleri ve haftalik ders programlarini dikkate alarak inceler ve onaylayip
kesinlestirir ya da reddeder.

(4) Bolim/Program Baskanligi tarafindan onaylanan ders yiikii ¢izelgeleri, harcama birimi
(Dekanlik/Miidiirliik) tarafindan kontrol edilerek onaylanir ya da reddedilir.

(5) Ders yiikii ¢izelgesi onaylanmig 6gretim elemanlari i¢in her 6deme dénemine ait ek ders
ticret bildirim formu harcama birimi tarafindan EDYS iizerinden olusturulur. Olusturulan ek ders
ticret formlarimi1 Boliim/Program Bagkani inceler, gerekiyorsa ek ders usul ve esaslar1 gergevesinde
degisiklik yaparak onaylar. Onaylanan formlar ilgili Dekanlik/Miidiirliik onayina sunulur.

(6) Tim onaylar1 tamamlanan ek ders iicret formlarina ait KBS listeleri olusturularak
gergeklestirme gorevlisi ya da gorevlendirdigi kisilerce KBS sistemine girilir.

(7) KBS’de sirasiyla; tahakkuk edecek ek ders {icret hesaplamalar1 yapilarak 6deme yapilacak
kisilere ait bordro icmal ve ek ders iicret cizelgeleri ile banka 6deme listesi olusturulur. Olusturulan
belgeler 6deme emrine baglanarak sistem iizerinden gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin
onayina sunulur.

(8) Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan elektronik ortamda onaylanan
Odeme Emri ve ek belgeler 6deme yapilmak iizere Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina iletilir.

(9) Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak
harcamalarda, veri giris islemleri gerceklestirme gorevi sayilir. Bu fikranin uygulanmasina iligkin
esas ve usuller Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenir.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 18- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili kanun ve yonetmelik
hiikiimleri ile Senato kararlarina gore islem yapilir.

Yiiriirlik
MADDE 19- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 20- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Firat Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararimin Tarih ve Sayisi
Tarih Say1
12.12.2022 2022-2023/4.7/B
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