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FIRAT UNIiVERSITESI OGRENCI BiLGi SISTEMLERI YETKi TANIMLAMA
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve
Tammlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarinin amaci; Firat Universitesinde 6n lisans, lisans ve
lisansiistli programlarinda 6grenim goren Ogrenciler ile idari ve akademik personel tarafindan
kullanilmakta olan Ogrenci Bilgi Sistemi yetkilendirilmesinin ilke ve esaslarim belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu usul ve esaslarinin amaci; Firat Universitesinde kullanilmakta olan
Ogrenci Bilgi Sistemini kullanan idari ve akademik personelin kullanma yetkilerinin ilke ve
esaslarini belirlemektir.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu uygulama usul ve esaslar; Firat Universitesi on lisans, lisans ve lisansiistii
egitim ve d6gretim yonetmenligi ile 2547 Yiiksekogretim Kanunu’na dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yo6nergede gegen;
a) Universite: Firat Universitesini,
b) Rektor: Firat Universitesi Rektoriinii,
¢) Ogrenci Isleri Baskam: Firat Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligin,
¢) OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi): Firat Universitesinde 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda
ogrenim goren dgrenciler ile idari ve akademik personel tarafindan kullamlmakta olan Ogrenci Bilgi
Sistemini,
d) Akademik Birim: Firat Universitesi biinyesinde bulunan fakiilte, enstitii, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarini,
e) idari Birim: Firat Universitesi Rektorliigiine bagh daire baskanliklari ve idari birimlerini,
f) OBS Kullama Tipi: Ogrenci Bilgi Sisteminde tamimli bulunan kullanict tiplerini,

g) OBS Yetki Gruplari: Ogrenci Bilgi Sisteminde tamimli bulunan kullanict gruplarimi,

IKINCI BOLUM
Kullamcr Tipleri

MADDE 5- (I) Firat Universitesi Ogrenci Bilgi Sisteminde tanimli bulunan kullanici tipleri,
2547 sayilh Yiksekogretim Kanunu'nda oOngoriilen iniversite birimlerinin akademik yonden
teskilatlanmasi, isleyis, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ilgili alt birimlerin {ist birimlerle olan
iliskilerini diizenleyen Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi esas almarak Ogrenci Isleri
Daire Baskanlig tarafindan belirlenir.
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(2) OBS kullanict tipleri;

a) Standart Kullame (Idari): Akademik birim 6grenci islerinde gérev yapmakta olan personel igin
tanimlanan kullanicr tipidir.

(b) Siiper Kullanicr (Idari): Ogrenci bilgi sisteminde taniml1 bulunan tiim yetkileri kullanan personel
icin kullanilan kullanicr tipidir.

c) Boliim/Program Baskani/Yardimecisi: Boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim faaliyet, is ve islem
icin ilgili Bolim/Program baskanlarina/yardimcilarina tanimlanan kullanict tipidir.

¢) Miidiir/Miidiir Yardimcisi: Enstitii, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu i¢in gorevlendirilen
ilgili personel i¢in tanimlanan kullanict tipidir.

d) Dekan/Dekan Yardimcisi: Fakiilte ig¢in yonetici olarak goérevlendirilen ilgili personel igin
tanimlanan kullanicr tipidir.

e) Yonetici: Herhangi bir Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu igin idari gorevi
bulunmayip yonetici konumundan gérev yapmakta olan personel i¢in kullanilan kullanicr tipidir.

UCUNCU BOLUM
Yetkilendirme Gruplari

MADDE 6- (l) Yetki gruplarina gére yetkilendirme islemleri, Universitemiz Kalite Y&netim
Sistemi kapsaminda yetki talep eden personel tarafindan onaylanmis “goérev tanim formu” dikkate
almarak, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan degerlendirilir ve yetkilendirmede bulunulur.

(2) Sekreterlik Yetkisi: Yetki alan1 sinirli olup inceleme, gorme ve yazdirma yetkisine sahip olan
standart kullanici tipi yetki grubudur. Sekreterlik yetkisi, OBS’de yer alan raporlar1 kullanmak
durumunda olan iiniversitemiz birim personelleri ile kurum dis1 paydaslarimiz i¢in tanimlanan yetkileri
kapsar.

(3) Dekan / Miidiir/ Boliim Baskam: Gorevlendirme belgesinde bahsi gegen ilgili birim i¢in OBS
Otomasyon yetkilisinin himayesinde bulunan goérevler haricinde genis yetkiye sahiptir. Yetkileri
kapsaminda; inceleme, yazdirma, degistirme, silme gibi tiim fonksiyonel isleri igerir.

(4) Birim Ogrenci Isleri Yetkisi: Firat Universitesindeki tiim akademik birim ve programlari igeren
OBS yonetici yetkisi hari¢ genis yetkileri kapsar.

(5) OBS Yaonetici Yetkisi: OBS sisteminde yer alan tiim yetkileri kapsayan siiper kullanici yetkileridir.

DORDUNCU BOLUM
Yetkilendirme Uygulamalari

MADDE 7 - (1) Universitemize atamasi gerceklesen akademik personelin atama islemi
Personel Daire Baskanliginca bilgi yonetim sistemine tanimlanacaktir.

(2) Universite disindan gecici gorevlendirme ile ders vermek iizere gelen personelin
gorevlendirme onay belgesi Personel Daire Baskanliginca Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
gonderilecektir.

(3) Yonetici yetkisi tanimlamak igin, atama karar1 Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina
gonderilecektir.

(4) Idari personel yetkisi tanimlamak igin, personelin onayli gérev belgesinin, gorev yaptigi
birim y&neticisi tarafindan Ogrenci Isleri Daire Bagkanligia gonderilmesi sonrasinda, yetki talep eden
personel tarafindan onaylanmis “OBS Kullanict Tanimlama Formu” ile yetki talebinde bulunulur.

(5) Kurum disindan yetki talep eden kurumun, yetki talebine dair resmi talep yazisinin iist
yOnetim tarafindan onaylanmasi sonrasinda yetki tanimlamasinda bulunulur.
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FIRAT S . N .
UNIVERSITESI Firat Universitesi OBS Yetki Tanimlama Yénergesi

(6) Talep edilen yetki/yetkiler, OBS otomasyon yetkilisi tarafindan degerlendirildikten sonra
kullanici tipi ve yetki grubuna gére OBS’de T.C. kimlik numarasi iizerinden tanimlanir, bu kisilerin
kullanici adi ve sifresi kurumsal mail adreslerine e-posta veya tanimli bulunan iletisim numarasina SMS
ile gonderilir.

(7) OBS otomasyon yetkilisi tarafindan yetki tanimlamasi yapildiktan sonra onaylanan
yetkilendirilen personele gonderilir.

BESINCi BOLUM
Yetkilerin Sonlandirilmasi

MADDE 8 - (1) Ogrenci Bilgi Sistemine yetki tanimlamaya gerekge teskil eden durumun
ortadan kalkmasi durumunda, yetkinin sonlandirilmasina yonelik bilgiyi 5 (bes) is glinii igerisinde ilgili
personel ve birim yoneticisi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina bildirmekten sorumludur.

(2) Yetki tammlamaya gerekge teskil eden durum ortadan kalktig1 halde bu durumun Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina bildirilmemesi sonrasinda, dogabilecek kullanici kaynakli olumsuzluklardan
birim yoneticisi sorumludur.

(3) Idari gérev atamasi yapilan gorevler (Dekan, Béliim Baskani, Miidiir) icin gérev siireleri
dikkate alinarak baslangic ve bitis siirelerine gore yetki tanimlamasi yapilmaktadir. Bu tiir yetkiler i¢in
ilave islem yapilmasina gerek yoktur.

ALTINCI BOLUM
Dikkat Edilecek Hususlar

MADDE 9 - (1) Tamimlanan sifre, islem giivenligi agisindan personelin kurumsal e-posta
adresine veya iletisim numarasia SMS ile gonderilmektedir. islem giivenligi agisindan tanimlanan
sifrenin glincellenmesi gerekmektedir.

(2) Hassasiyet gerektiren konular i¢in az sayida personel yetkilendirilecektir.

(3) Yetki gruplarinin 6nemine gore; belli periyotlarda tanimli yetkilerin kontrolii Ogrenci Isleri
Daire Baskanliginca yapilacaktir.

(4) Kullanici, yetki kullanim sifresinin muhafazasindan sorunludur. Sifrenin bilgisayara
kaydedilmesi, farkli kisilere verilmesi vs. durumlardan dogabilecek olumsuzluklar sistemde tanimli
kullanicty1 baglamaktadir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 10 -(1) Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 11 - (1) Bu yonerge Universite Senatosu'nun onay ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 12 - (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Firat Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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UNIVERSITESI

FIRAT L . . .
Firat Universitesi OBS Yetki Tanimlama Yonergesi

Ogrenci Bilgi Sistemi Kullanic1 Tanmimlama Formu

Adi Soyadi

Sicil No

T.C. Kimlik No

Dogum Tarihi

Unvani

Fakiilte/ Enstiti/YO/MYO

Bolimii/A.B.D.

Programi

Kurumsal E-Posta Adresi

E-Posta Adresi

Cep Telefon No

Dahili Telefon No

[idari - Dekan/Miidiir

[idari - Dekan Yardimeisi/Miidiir Yardimeis
[]idari - Enstitii/Fakiilte/YO/MYO Sekreteri
Kullanicr Tipi |:| Idari - Béliim Bagkani

[ ] idari - Boliim Bagkan Yardimcist

[]idari - Birim Yetkilisi

Idari Kullanici ise
Yetkili Oldugu
Boliim ve Programlar
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